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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

Se da micio al truslado documental con los conerarstas deseritus en ¢l acta

Se reciben 9 carpetas:
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

Fecha: 19 septiembre 2025

Hora: 9 am — 3 pm

Lugar: Alcaldia Local de Kennedy
Actividad: Labor Administrativa
Entrega de archivo 12 m 12:30 pm.

ENTIDADES O DEPENDENCIAS ACOMPANANTES

o Gestiéon Documental ALK

GESTORES ALK
e Derly Beltran
e Marleny Lozano

REPORTE No. 1

El equipo de gestores inicia su jornada de labor administrativa en la alcaldia Local de Kennedy, que consiste en cambiar el rotulado a las actas de los meses de
agosto y septiembre de 2025, para que queden los archivos unificados con el critetio y directriz dado por parte de Gestion documental, el cual se traslado por
parte de la Coordinaciéon de Gestores al equipo para su debido ajuste en la presentacion de las actas de cada actividad programada.

Durante la jornada se hizo enlace con el area de Gestién Documental para hacer entrega de las carpetas con las planillas recopiladas desde el mes de enero de 2025
a julio de 2025 en total 9. Se realizé espera porque la persona encargada estaba en capacitacion. Siendo las 12 del medio dfa se acercan al 4rea de gestores tres
funcionarias de Gestion Documental para hacer recepcion de las carpetas en mencion.

Una vez revisadas con la lista entregada en el documento FUID, son llevadas al archivo de la alcaldia local para su respectivo proceso.

Se termina la Jornada del equipo gestor después de cambiar el nombre de las actas que estaban pendientes, en total se cambié de nombre 250 actas, las cuales
fueron verificadas en la matriz de actividades de los gestores.

CUANTIFICACION

e Carpetas entregadas: 9
e Cambio de rotulado: 250 actas
e  Actas digitales entregadas: 3265




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISOS DE LA REUNION

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

No se generaron compromisos.

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.




